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PL 10 - Analisar e Instruir PA e Documentos Submeti dos aos Órgãos Colegiados

Expediente SEL 09

 Encaminhar PA à
Coordenadoria
correspondente

Comissão 07

 Elaborar
pronunciamento

Secretário 08

Assinar
encaminhamento

Assessor/Técnico 05

 Elaborar relatório
com as dúvidas
apresentadas

Assessor/Técnico 06

Apresentar
relatório à
Comissão

Assessor 17

Elaborar parecer

Assessor 15

Revisar relatório
para envio à
Comissão

Comissão 16

Analisar PA
(Processo

Administrativo)

Secretário SEL 18

Assinar parecer

Assessor/Técnico 19

Juntar os
Documentos ao
PA (Processo
Administrativo)

Expediente SEL 21

Encaminhar PA à
Coordenadoria

Assessor 13

Distribuir o PA
aos Técnicos

Técnico 14

Preparar relatório
técnico

Realizar
Pronunciamento

PGT - Pólo Gerador de Tráfego

Estagiário 22

Separar os PAs
(Processos

Administrativos)

Estagiário 23

Registrar PA na
Planilha de

Estoque

Estagiário 24

Preparar PA
(Processo

Administrativo)
para distribuição

Assessor 25

Distribuir o PA
aos Técnicos

Técnico
Comissão 26

Analisar o PA para
a Reunião do

Plenário

Assessor 28

Validar relatório
técnico

Comissão 29

Analisar o PA
(Processo

Administrativo)

Secretário
Executivo 30

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo)

Necessidade de
informações complementares

Expediente
Coordenadoria 31

Encaminhar PA à
Coordenadoria
correspondente

Necessidade de devolução ao plenário

PA deliberado

Sem necessidade de
devolução ao plenário

Técnico
Comissões 27

Elaborar Relatório
Técnico

Estagiário 01

Separar os PAs
(Processos

Administrativos)

Estagiário 02

Registrar PA na
Planilha de

Estoque

Estagiário 03

Preparar PA
(Processo

Administrativo)
para distribuição

Assessor 04

Distribuir o PA
aos Técnicos

Estagiário 12

Preparar PA
(Processo

Administrativo)
para distribuição

Estagiário 11

Registrar PA na
Planilha de

Estoque

Estagiário 10

Separar os PAs
(Processos

Administrativos)
Expediente SEL 20

Encaminhar  PA à
SMDU / CTLU

Demais casos

Objetivo: Analisar e instruir os processos e docume ntos referentes à solicitação de alvará para aprova ção e execução de edificações, de forma
a identificar ou não a necessidade de alterações ba seados na legislação vigente (Projetos de Leis, Min utas de Decretos, Resoluções e Portarias).

PA encaminhado
à CAEHIS

PL 09

Analisar Solicitação
 de Alvará

para Aprovação e
Execução para

Encaminhamento às
Comissões

PA encaminhado
à CAIEPS

PL 09

Analisar Solicitação
 de Alvará

para Aprovação e
Execução para

Encaminhamento às
Comissões

PA encaminhado
à CEUSO

PL 09

Analisar Solicitação
 de Alvará

para Aprovação e
Execução para

Encaminhamento às
Comissões

PA encaminhado à
SMDU/CLTU

PA devolvido

PA devolvido com informações
complementares

PA encaminhado à
Coordenadoria
correspondente

PL 11

Realizar
 Encaminhamentos

de Acordo com
a Análise Técnica


